	THÀNH ĐOÀN TP. HỒ CHÍ MINH

BCH ĐOÀN TRƯỜNG CĐ KỸ THUẬT

LÝ TỰ TRỌNG

***
CHI ĐOÀN ………………
	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH

TP. HCM, ngày    tháng      năm 2015



BIÊN BẢN CUỘC HỌP (HỘI NGHỊ)

V/v …………………………………………………………

1. Thời gian: lúc………giờ………ngày………tháng………năm 200…

2. Địa điểm:: ……………………………..………………………………

3. Thành phần tham dự  cuộc họp (hội nghị): 

	· Tổng số đoàn viên của chi Đoàn: 

· Số Đoàn viên hiện diện: 

· Số Đoàn viên vắng mặt: 
	………Đoàn viên

………Đoàn viên

………Đoàn viên, gồm có:……………...


………………………………………………………………………………………….
(ghi rõ ai vắng có lý do và ai vắng không lý do)

4. Chủ tọa: …………………………Chức vụ: …………………

     Thư ký: …………………………Chức vụ: …………………

(chủ tọa là người điều khiển cuộc họp, thư ký là người viết biên bản cuộc họp)

5. Chương trình cuộc họp (đoàn nghị): (ghi những nội dung chính sẽ triển khai trong cuộc họp)

a) …………………………………………………………………………………

b) …………………………………………………………………………………

6. Quá trình diễn biến của cuộc họp (hoặc hội nghị): (ghi những chi tiết cụ thể của các nội dung chính trên , ý kiến phát biểu thảo luận của Đoàn viên và ý kiến phát biểu của khách mời , GVCN , Đoàn cấp trên, …)
…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

7. Những vấn đề cuộc họp (hội nghị) đã quyết định và thống nhất:
- Kết luận những nội dung chính trên: …………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

- Kết quả bầu BCH của chi Đoàn 

Bí thư:
Điện thoại:


Phó Bí thư:
Điện thoại:


Ủy viên:
Điện thoại:


- Những nội dung chưa đi đến kết luận (nếu có): …………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

Cuộc họp (hội nghị)  kết thúc lúc ………giờ ………phút cùng ngày.

	Chủ tọa

(ký tên – ghi rõ họ tên)
	Thư ký

(ký tên – ghi rõ họ tên)
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